Na osnovuélana 78. Statuta Farmaceutskog fakulteta u BeograduDekan Fakulteta kao
organ poslovaienja, donosi

PRAVILNIK FIZI CKO-TEHNI CKOG OBEZBEDPENJA
FARMACEUTSKOG FAKULTETA

Clan 1.

Fizicko obezbdenje predstavilja skup radnji i postupaka, prevemtiv operativne
prirode, koji se organizovano preduzimaju na Fagtult

1. Cuvanje i osiguranje zgrada i imovine, kao i za3sigurnosti zaposlenih u toku
procesa rada.

2. Spréavanje i otkrivanje pojava koje mogu naneti Stetovini Fakulteta.

3. Onemogtiavanja pristupa nepozvanim licima u zgrade i draggkte koje koristi
Fakultet.

4. Preduzimanja drugih Zakonom dopustenih mera &ojpotrebne za nesmetan proces
rada i zasStitu zaposlenih koji vrSe taj rad.

Clan2.

Zaposleni na Fakultetu su duzni da se pridrzavajteadaba ovog Pravilnika i da se
staraju 0 obezlienju i¢uvanju imovine koju koriste u procesu rada.

Clan 3.

U ostvarivanju fiztke zaStite neposredno se angazuju:

1. Zaposleni u Sluzbi obezienja kao osnovni nosioci ovih aktivnosti.
2. Organi upravljanja u okviru svojih prava i duztio

3. Zaposleni u skladu sa svojim radnim obavezama.

Clan 4.

Podaci 0 n&nu organizovanja i vrSenja sluzbe obekhga Fakulteta predstavljaju
sluzbenu tajnu koju su duzni davaju svi zaposleni u Sluzbi obedesja i ostali zaposleni koji
dodu do ovih podataka.

Odavanje tajne iz stava 1. ovétpna predstavlja povredu radne obaveze za koju se
izrice disciplinska mera.

ORGANIZACIJA OBEZBE DENJA
Clan 5.

Poslove obezlienja Fakulteta vrSi Sluzba obe#beja, na n&n predviien ovim
Pravilnikom.

Poslove obezl@enja vrSe neposredno radnici obeiga, a Sluzbom rukovodi
rukovodilac Sluzbe obezbenja.

Broj izvrSilaca obezhi#enja se odiuje Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji
poslova i radnih zadataka zaposlenih na Farmacautstakultetu, planom obezienja i
potrebama u datom momentu.



Clan 6.

Poslove obezl@enja ne mogu raditi lica:

1. koja su osdivana ili se nalaze pod istragom za kiha dela koja se gone po
sluzbenoj duznosti,

2. koja po nalazu lekara specijaliste nisu umniziicki zdrava, odnosno sposobna za
vrSenje poslova obezéenja,

3. koja nemaju srednju stiou spremu,

4. koja su starija od 65 godina Zivota.

Clan 7.

Poslovi obezh#enja se vrSe neprekidno.

Smena radnika obezienja se vrsSi po rasporedu koji propisuje rukovadiBuzbe.
Rukovodilac Sluzbe van svog redovnog radnog vrensyaaprava i ovlagnja prenosi na
dezurnog radnika obezienja.

Clan 8.

Sluzba obezhi#enja moze traziti pof@no obezbdenje u sldajevima kada nastupe
takve okolnosti ili pojave zbog kojih nije u magusti da raspolozZivim ljudstvom pokrije
objekte i sredstva koja se obedbp.

Pojatano dezurstvo moZe biti organizovano od zaposleailakultetu na predlog
rukovodioca Sluzbe. Naredbu moze izdati Dekan Fataulli lice koje on ovlasti.

Clan 9.

Radnici obezb#enja su duzni da za vreme rada budu propisno odeMasenje
sluzbenog odela van radnog mesta, odnosno radresgewa u slobodnindasovima nije
dozvoljeno.

Clan 10.

Prilikom preuzimanja duznosti radnici obedbrja moraju biti téni, uredni i fiziki
sposobni za obavljanje duznosti.

Svako preuzimanja smene (redovne ili vanredne) ewmay se registruje u knijizi
evidencije. Svako samovoljno menjanje rasporedaurdeza izméu radnika obezlienja
(bez znanja i odobrenja rukovodioca Sluzbe i ddmog rasporeda), predstavlja povredu
radne obaveze za koju se égridisciplinska mera.

Clan 11.

Radnik obezlenja u toku smene ne sme napustiti svoje radnooniest posebnog
odobrenja rukovodioca Sluzbe, odnosnénta utvidene potrebe, osim obilaska zgrade
Fakulteta, parking prostora i placa zgrade.

Napustanje radnog mesta ili nesavesno vrSenje dtizma radnom mestu smatra se
tezom povredom radne obaveze za koju sédatisciplinska mera.

Clan 12.



Sve informacije koje mu budu saopStpriekom preuzimanja smene, kao i sve
podatke koje sazna u toku vrSenja svoje duzn@&inik obezbéenja ima smatrati sluzbenom
tajnom i moze ih saopstiti samo radniku obesmga iz sledée smene, rukovodiocu Sluzbe i
Dekanu Fakulteta.

Clan 13.

SaopStavanje informacijaciana 12. neovl&&nim licima smatra se povredom radne
obaveze za koju se i2d disciplinska mera.

Clan 14.

Za organizaciju obezldenja odgovoran je rukovodilac Sluzbe obeidrga.

Rukovodilac Sluzbe je neposredno odgovoran za midenje i normalno
funkcionisanje obezldenja. Rukovodilac je duzan da odmaéim primeti bilo kakav
nedostatak koji bi ugrozio bezbednost Fakultetedpzme odgovaraje mere i 0 tome
obavesti Dekana.

Clan 15.

U ostvarivanju postavljenih zadataka obeldyge je duzno da sataje po svim
pitanjima koja su od zmaja za bezbednost Fakulteta sa svim Katedrama zbaina
Fakulteta.

Clan 16.

Svoju funkciju fiztke zastite Fakulteta Sluzba obedéja prvenstveno ostvaruje:

- kontrolom ulaza, izlaza na Fakultetu kao i ugar Fakulteta,

-kontrolom unoSenja i iznoSenja svih predmetdenijala i robe,

-kontrolom saobi&ja na parkingu Fakulteta,

-spr&avanjem svih vidova aktivnosti kojima se ugroZzawaovina ili bezbednost
zaposlenih na Fakultetu, van radnog vremena.

Clan 17.

Rukovodilac Sluzbe je duzan da:

1. Organizuje rad i vrSi sistematski nadzor nasdmadadnika obezldenja, stara se o
njihovoj efikasnosti i odgovara za stanje i radzbe po svim pitanjima koja su mu
stavljena u nadleznost.

2. Daje predloge Dekanu o svim pitanjima i problaaibezbednosti Fakulteta.

3. Organizuje kontrolu ulaska, izlaskéretanja stranaka, ukkujuci tu i njihov
pretres po potrebi.

4. Obezbedi prijavljivanje svakog krénog dela koje se goni po sluzbenoj duznosti, a
odnosi se na zastitu imovine Fakulteta.

5. Sarduje sa ovlag&enim sluzbenim licima organa MUP-a i drugim drzawni
organima kad god je ta saradnja potrebna u cijivanja bezbednosti Fakulteta.

6. Podnosi disciplinske prijave za rdivanje povrede radnih obaveza radnika
obezbdenja, kao i za utdivanje povreda radnih obaveza ostalih zaposlenja &e odnose
na bezbednost Fakulteta.

7. VrSi i ostale poslove koji su mu kao rukovodio8luzbe stavljeni u nadleznost



opsStim aktima Fakulteta.

Clan 18.

Radnici obezb#enja su duzni da:

1. Zabrane ulazak u zgradu Fakulteta licima ukolike raspolazu potrebnim
dokumentima.

2. Zabrane unoSenje lako zapaljivih, eksplozivtildriugih Stetnih, odnosno opasnih
materija u zgradu Fakulteta, kao i licima kojgpsa dejstvom alkohola.

3. Zabrane snimanje, skiciranje ili fotografisaoigekata Fakulteta bez odgovaksgg
odobrenja.

4. LegitimiSu lica koja nisu zaposlena na Fakultetadrze ih i izvrSe pretres ako
smatraju da je to potrebno.

5. Ako smatraju da je potrebno, izvrSe pretresz@poslenih na Fakultetu pri izlasku i
pri ulasku.

6. ZadrZe lice koje neovlédno pokusSa dade ili izade iz Fakulteta.

7. Spreée iznoSenje stvari bez uredno potpisanog reversa.

8. Ne napustaju radno mesto dok se ne izvrSi pnietgpa duznosti.

9. Imaju spisak telefona odgovornih lica na Fakult&ao i drzavnih organa koji im
mogu ukazati pomo

10. O svim dogdajima za vreme svoga rada obaveStavaju neposrednog
rukovodioca Sluzbe, odnosno Dekana.

11. Vode evidenciju u knjizi dezurstva.

12. Stite lenu sigurnost radnika na radu od spoljnih uznemigva

13. Zabrane, odnosno onemégusvako drugo ponaSanje ili kretanje na Fakultetu
koje je suprotno odredbama ovog Pravilnika.

14. Obavljaju i druge poslove po nalogu Dekana Ratay odnosno rukovodioca
Sluzbe.

Clan 19.

Radnici obezbdéenja mogu preduzeti slegtiemere:
1. Legitimisanje,

2. Opomena,

3. Zadrzavanje,

4. Pretres lica, vozila i sluzbenih prostorija,

5. Privremeno oduzimanje predmeta,

6. Pozivanje nadleznih organa MUP-a.

Clan 20.

Radnik obezb#enja duzan je dan u shju zadrzavanja lica koje je zat®o u
vrSenju krivenog dela o tome odmah obavesti MUP, rukovodiocals&u

Clan 21.

U slitaju nastupanja okolnosti iZlana 20. ovog Pravilnika, radnik obe#zkeja
koji je primenio jednu od predienih mera duzan je da o tome odmah podnese pismeni
izvestaj.

U izveStaj iz stava 1. ovagana unose se sletigpodaci:



- opis dela koje jedinjeno

- vreme i mesto gde jecimjena protivpravna radnja koja je dovela do inéewije
radnika sluzbe obezbienja

- mera koja je primenjena

- lica protiv kojih su primenjene odiene mere

- da li je zatraZzena por@ali saradnja nekog drugog organa ili lica, dadigna i u
kojoj meri ostvarena

- da li je zbog opisanog dela doSlo do povred&ogeradnika obezldenja ili
drugog
zaposlenog na Fakultetu,

- da li je doSlo do ostenja nekog od objekata Fakulteta, ili j@injena neka druga
materijalna Steta.

Clan 22.

Rukovodilac Sluzbe duzan je da izvesStaj koji jetadgen shodno odredbanidana
21. ovog Pravilnika odmah dostavi Dekanu Fakultetd preduzimanja mera u skladu sa
Zakonom i drugim aktima Fakulteta.

Clan 23.
Za sve ono Sto se iznosi sa Fakulteta, a da mdvina Fakulteta, mora se obezbediti

revers koji se ostavlja radniku obedbaja na izlasku iz poslovnih prostorija Fakulteta.
Ovaj revers izdeée Rukovodilac organizacione jedinice.

Clan 24.
Svaki zaposleni koje dolazi na Fakultet radi okanj poslova van radnog vremena

I za vreme praznika, obavezno mora da se prijanika obezbéenja i da se upiSe u knjigu
dolaska, kao i da se odjavi prilikom odlaska saufaka.

Clan 25.
Nadlezne inspekcijske sluzbe, organi unutrasnjislqp@, organi pravosia i drugi

organi ovlaseni za kontrolu i nadzor, imaju pravo pristupa osporije Fakulteta na osnovu
sluzbene legitimacije, a u skladu sa aktuelnim psapa.

Clan 26.

Zabranjena je bilo kakva trgovina ili kupoprodapde Siroke potroSnje u prostorijama
Fakulteta bez pismene saglasnosti i odobrenja Rekahulteta.

GRUPNE | PRIVATNE POSETE

Clan 27.

Grupne ili privatne posete Fakultetu dozvoljene samo ako su blagovremeno
najavljene i odobrene od strane Dekana, rukovodarganizacione jedinice uz saglasnost
Dekana Fakulteta.

Grupne posete mogu se obavljati samo u prisustinika koji je odrden samo od



strane ovla&enog lica iz prethodnog stava, ili lica koga onasil.
Po zavrSetku grupne posete atinei radnik Fakulteta je duzan da posetioce otpi@ti
izlaznih vrata poslovnih prostorija Fakulteta.

POSETA STRANIH DRZAVLJANA

Clan 28.

Kada strani drzavljanin die na prijavnicu Fakulteta radnik obe#bagja je duzan
da ga upita kod koga ide, da li je posetéa ranije najavijena.

Clan 29.

Ako je poseta we ranije najavljena, radnik obeztenja duzan je da stranog
drzavljanina odvede u odgovaré&ju sluzbu, ili ukoliko to nije u modmosti da pozove
nekoga od zaposlenih sa katedre ili sluzbe émjto strano lice odvesti na katedru, odnosno
Sluzbu.

Clan 30.

Ako strani drzavaljanin dolazi na Fakultet bez poeine najave, radnik obezsnja
mora pozvati Dekana Fakulteta kég odobriti ili odbiti posetu.

UNOSENJE | IZNOSENJE PRIVATNIH STVARI ZAPOSLENIH U PROSTORIJE
FAKULTETA

Clan 31.

U sluwaju da zaposleni Zeli uneti u zgradu Fakulteta nglvatnu stvar, duzan je
da istu prijavi radniku obezbenja prilikom dolaska na posao.

Clan 32.

U zgradu Fakulteta nije dozvoljeno unositi bilo kakladno ili vatreno oruzje.

IZNOSENJE ROBE | DRUGOG MATERIJALA SA FAKULTETA

Clan 33.

Da bi se uspostavila efikasna kontrola ulaza azal robe i materijala koji se
iznose iz zgrade Fakulteta, zaposleni koji iznowd kakav materijal ili robu mora biti
snabdeven odgovargpm dokumentacijom izdatom od strane rukovodiocal&uodnosno
Sefa Katedre odakle se materijal ili roba iznosi.

Sva roba iznosi se sa Fakulteta uz revers kojuisagep rukovodilac Sluzbe ili Sef
Katedre koji je odgovoran za ispravnost sadrzafge rii materijala koji se iznosi, kao i
tatne kolkine koja je navedena u reversu.

Kod svake ovakve vrste pregleda, ukoliko radnikzbisgenja posumnja u ispravnost
reversa i ténost podataka, ima ovignje da zabrani iznoSenje materijala radi ditanja



tatnogcinjenicnog stanja.
Clan 34.

Dekan Fakulteta ima pravo da:

- preduzme sve potrebne mere za organizovanjeovaejenje obezh#enja i zastite
Fakulteta preddiene ovim Pravilnikom i Zakonom,

- preko rukovodioca organizacionih jedinica koh§e sprovdenje mera bezbednosti,

- utviduje disciplinsku i materijalnu odgovornost zaposiema Fakultetu za
neposStovanje i nepreduzimanje mera obéebg@ u skladu sa odredbama ovog Pravilnika.

Clan 35.

Zaposleni na Fakultetu su obavezni da:

- ¢uvaju i obezbéuju svu nepokretnu i pokretnu imovinu Fakultetapaaciito onu
koja im je poverena,

- otkrivaju i spréavaju pojave za koje saznaju u toku rada, ako ndagugroze Zivot
I zdravlje ljudi, ili nanesu materijalnu Stetu Fétletu,

- da se pridrzavaju svih odredbi pretkmih ovim Pravilnikom.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 36.
Izmene i dopune ovog Pravilnika vrSe se némapo postupku kako je i donet.

Clan 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog damnasSe

Dekan Fakulteta

Prof. dr Zorica Vuji



